关于开通面向个人用户的科技管理信息系统的通知

校内各单位：

    面向个人用户的科研信息查询和相关录改功能已通过校园网开通，现就有关使用说明如下：

    1、登录
    在校园网首页“理工电子身份证”窗口登录，点击“科学技术发展院”图标即可。

    2、功能
    2.1查询
    可查询“科研项目管理”、“成果专利管理”两个菜单中带*号的栏目，包括科研项目、科研经费、科研目标（分解工作量）、鉴定成果、获奖成果、科技专利、其他知识产权等个人科研信息。

    2.2 科研工作量的录改
    在“科研项目管理→科研经费分解”栏目中，项目负责人点击“确定”查询是否有可以分解的到款经费，如有，请点击“分解”，根据分解经费人数点击“增加行”，在相应的记录中点击“查找”，然后输入“职工号”→“查询”→在正确的人员前点击“选择”→选择相应的“职称”及“所在单位”→在“研究费(万元)”和“非研费(万元)”中填写分解经费，分解完毕后请点击上面的“校验”，校验无误后点击“提交”→点击“打印”→项目负责人签字后将纸质版送科技发展院相关业务科室审核并备案。

    2.3 科技奖励情况查询及核对
    在“成果专利管理”菜单下点“获奖情况查询”，可以查询并核对本人获奖时的有关信息，将未填写信息补齐。
    2.4 科技奖励申报
    在“成果专利管理”菜单下点“奖励申报申请”，进入奖励申报申请页面，点“增加申请”，填写有关信息，提交后打印《武汉理工大学科技奖励推荐相关文件盖章审查（备案）表》，签字盖章后将纸质版送科技发展院成果管理办公室审核并备案。
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